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1 I PPM RAUM – IHR VIRTUELLER PROJEKTRAUM

1.1  WIR STELLEN UNS VOR

Die Basis für eine erfolgreiche Projektabwicklung ist die reibungslose 
Zusammenarbeit aller projektbeteiligten Personen und Unternehmen. 
Der internetbasierte Projektraum PPM vernetzt alle Beteiligten Ihres 
Projektes und dient als zentrale Projektplattform mit allen relevanten 
Informationen.

PPM Raum 
Inhaber: Florian Merk
Landsberger Str. 155 – Haus 1
80687 München

T  +49 89 255 539 0
F  +49 89 255 539 11
support@ppm-raum.de
www.ppm-raum.de
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1.2  VORTEILE IM ÜBERBLICK

›   Intuitiv, schnell und einfach. Weil wir Bekanntes nutzen und Schnelles noch schneller machen. 

›   Wir sind direkt für Sie da. Denn wir haben für Sie den persönlichen Ansprechpartner für
      alle Projektteilnehmer.

›   Sicherheit wird bei uns groß geschrieben: Stets aktuellster Sicherheitsstandard nach DSGVO.

›   Unser Wachstum belegt den Erfolg: Bereits über 30.000 zufriedene B2B Benutzer.

›   Wir wissen worauf es ankommt. Denn wir haben die Erfahrung aus zahlreichen Großbauprojekten.

›   Schnelle Plan- und Dokumentenverteilung. Bei neu eingestellten Plänen und Dokumenten werden 

      die Empfänger direkt per E-Mail vom System benachrichtigt.

›   Überall und jederzeit verfügbar - ohne Installationen. Nutzen Sie das Endgerät Ihrer Wahl 
      (Notebook, Tablet oder Smartphone).

›   Reduzierung der Flut an Informationen. Durch ein fein granuliertes Rechtesystem sehen die 
      Projektteilnehmer nur Informationen, die für sie relevant sind.

›   Jederzeit den Überblick behalten. Durch Historisierung aller Aktivitäten im Projektraum.

›   Effektive Recherche. Durch schnelle Suchfunktion auf allen eingestellten Plänen und Dokumenten.

›   Keinerlei Größenbeschränkungen.

1 I PPM RAUM – IHR VIRTUELLER PROJEKTRAUM
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2 I ERSTE SCHRITTE

2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM

Zugangsdaten eingeben 
und Anmelden2

https://portal.ppm-server.de1
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2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM

Nach der erfolgreichen Anmeldung 

wird Ihnen das Dashboard angezeigt.

Das Dashboard3

2 I ERSTE SCHRITTE

11
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2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM

Hier können Sie Ihre persönlichen 

Einstellungen tätigen.

Über das Menü gelangen Sie jederzeit 

zurück zum Dashboard oder können weitere 

Elemente öffnen.

Das Dashboard3

2 I ERSTE SCHRITTE
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2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM

In der Dateiliste werden die eigentlichen Inhalte 

(z.B. CAD-Pläne, Kostenberichte, Rechnungen, 

Protokolle usw.) angezeigt.

Auf der linken Seite befindet 

sich das aktuelle Verzeichnis, in 

dem Sie sich gerade befinden. 

Hierüber erhalten Sie schnell 

und einfach Zugriff auf alle 

hinterlegten Inhalte.

Projektraumansicht4

2 I ERSTE SCHRITTE
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2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM

Der Download kann entweder durch 

einen Klick auf den Dateinamen …

Download von Dateien5

2 I ERSTE SCHRITTE
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2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM Download von Dateien5

2 I ERSTE SCHRITTE

... oder durch Mehrfachauswahl erfolgen. 

Bei Auswahl mehrerer Dateien erfolgt der 

Download als ZIP-Archiv und kann über die 

Buttons in der Kopfzeile oder die rechte 

Maustaste erfolgen.
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2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM Hochladen von Dateien6

2 I ERSTE SCHRITTE

Jeder Benutzer kann, wenn er für das 

entsprechende Verzeichnis berechtigt ist, 

Dokumente hochladen. 



PPM Raum  I  Ihr virtueller Projektraum im Bauwesen S I 11

2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM Hochladen von Dateien

2 I ERSTE SCHRITTE

6

Dokumente können auch direkt in den 

Browser gezogen werden. Dies löst auto-

matisch den Hochladevorgang aus.
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TIPP: Wenn Sie eine ZIP-Datei in den 

Projektraum hochladen, wird diese automatisch 

entpackt und alle darin enthaltenen Dokumente 

werden in den Projektraum eingestellt.

2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM

Daraufhin öffnet sich folgendes Fenster, indem 

Sie die gewünschten Dokumente einfach per 

Drag & Drop in das hierfür vorgesehene Feld 

ziehen. Alternativ können Sie mit einem Klick 

auf „Weitere Dateien hinzufügen“ Ihre Doku-

mente über das Explorer Fenster auswählen.

Hochladen von Dateien

2 I ERSTE SCHRITTE

6
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2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM

Sie können nun Hochladen und eine Info-Mail 

an die Emfpänger auslösen oder nur Hochla-

den ohne eine Benachrichtigung zu versenden.

Hochladen von Dateien

2 I ERSTE SCHRITTE

6
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2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM Empfänger benachrichtigen

2 I ERSTE SCHRITTE

Wenn Sie Empfänger, Betreff und Nachricht eingege-

ben und die Nachricht abgesendet haben, erhalten die 

ausgewählten Empfänger eine E-Mail mit einem ver-

schlüsselten Link, der sie sofort zu den in der Info-Mail 

angehängten Dateien leitet.

Empfänger über Adress-

buch auswählen

Empfänger über die Vor-

schlagsfunktion eingeben

7
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2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM

Über das Adressbuch können Sie die 

gewünschten Empfänger aus den 

Gruppen auswählen um sie als „An“ 

oder „Cc“ zu adressieren.

Empfänger benachrichtigen

2 I ERSTE SCHRITTE

7
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2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM Suche

2 I ERSTE SCHRITTE

Hier können Sie den gesamten Projekt- 

raum durchsuchen. Es werden Ihnen 

alle Suchergebnisse angezeigt, für die 

Sie eine Berechtigung besitzen.

8
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2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM Dateifilter

2 I ERSTE SCHRITTE

Hier können Sie im aktuellen Ver-

zeichnis einen Filter setzen.

Hier können Sie ihre Filterkriterien ein-

geben. Das Filterergebnis wird in Echtzeit 

angezeigt.

9
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2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM

Dateien können verzeichnisübergreifend in Ihre persön-

liche Arbeitsmappe gelegt und von dort aus weiterver-

arbeitet werden (z.B. für Sammeldownload, Weiterver-

sandt, Repro-Auftrag usw.)

Arbeitsmappe10

2 I ERSTE SCHRITTE
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2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM Arbeitsmappe

2 I ERSTE SCHRITTE

Hier gelangen Sie an die von Ihnen 

zusammengestellte Arbeitsmappe.

10
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2.1  I  SO FUNKTIONIERT DER PPM RAUM

Sie können Ihre eigene Arbeitsmappe nun gesammelt

als ZIP-Archiv downloaden, per Info-Mail weiteren 

Projektbeteiligten zur Verfügung stellen, oder einen 

Repro-Auftrag auslösen.

 

Die Empfänger erhalten daraufhin eine Info-Mail mit

einem verschlüsselten Link, der sie sofort zu den in der

Arbeitsmappe bereitgestellten Dateien leitet.

Arbeitsmappe

2 I ERSTE SCHRITTE

11



PPM Raum  I  Ihr virtueller Projektraum im Bauwesen S I 21

3.1  FAQ – HÄUFIG GESTELLTE FRAGEN:

›   F:  Können Dateien gelöscht werden?

›   A:  Nein, im Projektraum können aufgrund von Nachvollziehbarkeitsgründen keine Dateien gelöscht werden.

›   F:  Was geschieht, wenn eine Datei versehentlich falsch hochgeladen wurde?

›   A:  Als Dateieigentümer können Sie Ihre Dateien sperren über „Rechte Maustaste – Datei Sperren“. Die gesperrten 

          Dateien sind zwar noch im Projektraum in markierter Form ersichtlich, können jedoch bis zur Entsperrung durch den 

          Dateieigentümer nicht mehr von anderen Projektteilnehmern eingesehen werden.

›   F:  Wie sehe ich, wer meine Dateien heruntergeladen hat?

›   A:  Als Dateieigentümer sehen Sie über „Rechte Maustaste – Eigenschaften“ alle Dateiaktionen und die gesamte 

          Dokumentenhistorie chronologisch sortiert.

›   F:  Wie können bestimmte Dateien mit externen Teilnehmer (z.B. Gutachter) ausgetauscht werden?

›   A:  Entweder direkt beim Hochladen von neuen Dateien in den Projektraum oder in einer zusammengestellten 

          Arbeitsmappe können im Dialog:  „Info-Mail senden“ beliebig viele externe Teilnehmer eingebunden werden. 

          Hier können Sie auch den Zeitraum festlegen, wie lange derjenige Zugriff auf die Dateien hat.

11

3 I FAQ – HÄUFIG GESTELLTE FRAGEN
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›   F:  Kann ich mehrere Dateien auf einmal hochladen?

›   A:  Ja, Sie können mehrere Dateien per Drag&Drop in den Browser hineinziehen. Ein ZIP-Archiv wird automatisch in den Projektraum entpackt.

›   F:  Mein zugewiesenes Kennwort ist sehr kompliziert, kann ich dieses ändern?

›   A:  Sie können im rechten oberen Bereich auf Ihren Anmeldenamen klicken. Dort können Sie Ihre persönlichen Einstellungen, als auch Ihr Kennwort ändern.   

          Sie erhalten kurz darauf eine E-Mail vom System in welchem Sie die Änderungen bestätigen müssen.

›   F:  Was bedeuten die einzelnen Buttons innerhalb des Projektraums?

›   A:  Die Beschreibung der Buttons sehen Sie, wenn Sie den Mauszeiger über den jeweiligen Button bewegen.

›   F:  Ich habe Anpassungswünsche an die Projektstruktur / das Rechtemanagement / Projektteilnehmer / Plannamenskonventionen etc. – was kann ich tun?

›   A:  Sie können eine Support Anfrage über das Dashboard auslösen, uns eine E-Mail senden oder uns auch telefonisch erreichen.

3 I FAQ – HÄUFIG GESTELLTE FRAGEN
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4 I FAQ – FRAGEN SIE UNS AUCH DIREKT

WIR SIND FÜR SIE DA

Selbstverständlich können Sie uns auch direkt ansprechen.

Unsere kompetenten PPM Raum Berater sind bei weiteren Fragen oder
Wünschen unter folgenden Kontaktdaten für Sie erreichbar:

PPM Raum 
Inhaber: Florian Merk
Landsberger Str. 155 – Haus 1
80687 München

T  +49 89 255 539 0
F  +49 89 255 539 11
support@ppm-raum.de
www.ppm-raum.de
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